
1. BÓ CäC BÁO CÁo 
Sinh viên trình bày báo cáo theo bÕ cåc sau: 

PHä LäC1: QUI �ÊNH TRÌNH BÀY BÁO CÁO THNNI 

1) Trang bìa chính (m«u 01) 
2) Trang bìa phå (m«u 02) 
3) Nhn xét cça �¡n vË thñc tp (m«u 03) 

4) Nhn xét và �ánh giá cça gi£ng viên h°Ûng d«n (m«u 04) 
5) Nht ký thñc hành nghÃ nghiÇp (m«u 05) 
6) LÝi cam �oan 

7) Báo cáo kiÃm tra �¡o v�n 
8) Måc låc (làm måc låc các nÙi dung, chi ti¿t �Án 3 chï sÑ) 

9) Danh måc chï vi¿t t¯t (lp danh måc các të vi¿t t¯t theo thé tñ ABC) 
10) Danh måc bàng (lp danh måc theo thú tñ cça bàng �°ãc trình bày trong báo cáo) 
11) Danh måc hình (lp danh måc theo thé tñ cça hình �°ãc trình bày trong báo cáo) 
12) NÙi dung báo cáo: 

MÞ �¦U 
Ch°¡ng l: C  SÞ LÝ THUY¾T 

Ch°¡ng 2: PH¦N TÍCH VÁN �ÀTHðC TR NG 
Ch°¡ng 3: �À XU¢T GI¢I PHÁP 

KÉT LU¬N 
13) Tài liÇu tham kh£o 

14) Phå låc 

2. HÌNH THèC TRÌNH BÀY 

2.1. KhÕ gi¥y, c�n lÁ, trang 
KhÕ gi¥y 

C�n l¿ 

SÕ trang 
�ánh sô trang 

- Ký hiÇu sÑ trang: SÑ trang të ph§n nhn xét cça gi£ng viên �Ãn danh måc hình: �ánh theo 

Font 

Bài THNN T in trên gi¥y khÕ A4 (21 x 29,7cm), in 2 m·t. 
: L¿ trái: 3.5 cm; lê ph£i: 2 cm; lê trên: 3.5 cm; lÁ d°Ûi: 3 cm. 

:Të 20 -40 trang (chi tính të ph§n nÙi dung báo cáo) 

theo sô A Rp (1, 2, 3..). Sô trang trong ph¥n phå låc �ánh theo chï ¢ rp (a, b, c...). 
2.2. Font chï, size chï và trình bày 

Size chï 

SÑ trang �·t d°Ûi trang, c�n giïa trang. 

Dân dòng 

: Font chï Time New Roman; 

: 13 (riêng chï tên ch°¡ng và các danh måc: size 14) 
:Multiple 1.15; 
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chï La Mã th°Ýng (i, ii, ii, iv...). Sô trang të ph©n tóm t¯t �¿n h¿t tài liÇu tham kh£o: �ánh 



-

Các måc, tiÁu måc 

Kho£ng cách giïa các �o¡n 

nong �e måc, tiêu måc ß cuÑi trang mà khòng có ít nh¥t 2 dòng nÙi dung tiep theo. 

- Khoàng cách tên b£ng. hinh: Before: 12 pt: After: 6 pt. 

:Before: 12 pt: After: 0 pt. 

2.3. Trich nguÑn và tài liÇu tham kh£o 

: Before: 6 pt: After: 0 pt. 

Vige trich dân nguôn và lp danh muc tài liÁu tham khào dua theo quyêt �Ënh 857-QÐ 

M, quy �Ënh vÁ trich d«n và chÑng �¡o v�n Tr°Ýng �H Tài chính - Marketing. SInh 

Viên tham khào trên website phòng Qu£n lý khoa hÍc. theo �°Ýng Ink: 
https/phongquanlykhoahoc.ufm.edu.vn/vi/van-ban-phap-quy/857-quy -dinh-ve-trich 

2.4. Trinh bày tên �Á tài 
dan-va-chong-dao-van-truong-dh-tai-chinh-marketing 

2.5. Ch°¡ng, måc 

Tên �Ã tài không d°ãc vi¿t t¯t. không dùng ký hiÇu hay b¯t k÷ chú giai nào. Tên �Ã tài d°ãc 
can giïa, chú ý cách ng¯t chï xuÑng dòng ph£i �ç ngh)a chï �ó. Trang bia ngoài và bia trong. theo 
mâu, không dánh sÑ trang. Tên �Á tài không quá d£i (d°Ûi 16 tu). Tên �Ã tài ph£i trinh bày theo 
nguyên tãc hinh tháp nguãc (dòng trên cùng d£i nh¥t. dòng d°Ûi cçng ng£n nhât). 

Ch°ong: M×i ch°¡ng phäi d°ãc b¯t �§u ß mÙt trang mÛi. SÕ ch°¡mg là sÑ À Rp (1. 2,.). 
Tên ch°¡ng �·t ß dòng bÃn d°Ûi chï "Ch°¡ng". Chï "Ch°¡ng" �°ãc viÃt hoa. in dm. 
Tên ch°¡ng viêt hoa, in �m, cá chï 14. c�n giïa. 

Muc: Các ti¿u måc cça �Ã tài �°ãc trinh bày và �£nh sÑ th£nh nhóm chï sÐ, nhiÁu nh¥t 
gÓm 4 chï sÑ vÛi chi sÑ thé nhât là chi sô ch°¡ng. 

Muc c¥p 2: 

Muc c¥p l: SÑ thé tñ måc cp 1 �°ãc �ánh theo ch°¡ng. so thí tñ sô A Rp sát lê trái. CHî HOA, in �m. 

2.6. Hình, b£ng và chï vi¿t t¯t 

�°ãc �ánh theo måc cp 1, so thé tñ A Rp. sát lê tr£i. chï th°Ýng. in �âm. 
Muc c¥p 3: �°ãc �ánh theo måc câp 2, so thé tñA Rp. sát lÁ tr£i. chï th°Ýng, in nghiÇnp �m. 

Hinh vÁ, �Ó thi, s¡ �Õ... �Áu �°ãc gÍi chung là Hình, �°ãc �£nh theo sô thé tñ cça ch°¡ng. và sÑ À Râp theo thé tñ hình. Ví då: Hình 2.l, sô 2 có ngh)a là hình ß ch°¡ng 2, sÑ I có 
ngh)a là hinh thé nh¥t cça ch°¡ng 2. Sau chï Hình và sÑ là d©u h¡i ch©m. 
Tên và sÑ thé tñ cça hình �°ãc �·t ß phía d°Ûi hình. Tên hinh �°ãc vi¿t ng¯n gon, dÃ hiÃu 
thÃ hiÇn �úng nÙi dung cça hình. Nêu hình �°ãc trích të tài liÇu thì tên tác gi£ và n�m xu¥¯ 
bàn �°ãc viêt trong ngo·c �¡n và �·t theo sau tña hình. 

NÁu hình trinh bày theo khÑ gi¥y n±m ngang. �§u hinh quay vào ch× �óng bìa. 
- Hinh lÛn �uãc trinh bày mÙt trang riêng. Hình nhÏ trình bày chung vÛi bài vi¿t. 

�ánh sÑ b£ng: ViÇc �ánh sÑ thé tñ cça bàng cùng t°¡ng tñ nh° trình bày hình. (Luu ý viÇc 
�ánh sÑ b£ng và hình là �Ùc lp vÛi nhau. Ví då: Hinh 2.1 và B£ng 2.1 là không liÇn qu£n 
vÛi nhau vÁ m·t thé tñ. 

Tên b£ng: Yêu c§u ng¯n gÍn, �ây �ç, rò ràng và ph£i chéa �ñng nÙi dung. thÝi gian, không 
gian mà sÕ liÇu biÃu hiÇn trong b£ng. 



Trinh bày bàng và hình trên 1 trang gi¥y. N¿u b£ng quá dài, ph£i c¯t b£ng ra và có tiêu �ê 
b£ng cho phân còn l¡i cça b£ng ß trang sau liÁn kÁ. 
Tr°Ûc và sau m×i b£ng ho·c hình ph£i cách | hàng trông. 
Bê ngang cça b£ng và hình ph£i b±ng chiÁu ngang cça ph¥n chï (Text). 

Ví då: 

Stt 

Bäng 2.3: Doanh thu bán hàng cça công ty ABC giai �o¡n 2016 - 2018 

M·t hàng 

M·t hàng A 

M·t hàng B 

NguÓn: Báo cáo kê to£n cça Công ty.., n�m 2019. 

2016 

2.003.000 

1.265.012 

2017 

2.153.015 

1.265.021 

�¡n vË tinh: nghin �ông 
2018 

Hình 2.3: S¡ �Ó c¡ c§u tÑ chéc phòng marketing công ty ABC 

2.489.215 

1.561.123 

Tên b£ng �°ãc �·t ngay sau sÑ thé tñ cça b£ng, chï thuÝng, in �m, �°ãc �·t ß phía trên 
cça b£ng. 

NguÓn tài liÇu: nêu rõ nguÑn, thÝi gian, không gian, �·t phía d°Ûi b£ng, góc ph£i, size: 10. 
in nghiêng. Tât c£ nh°mg ph§n tham kh£o ph£i ghi nguÓn, KHÔNG NGHI NGUÒN nhïng ph§n 
do sinh viên tñ làm vì �ã có cam �oan ß ph§n �âu. 

NÁu bàng �uãc trình bày theo khô giây n�m ngang thi �§u b£ng quay vào ch× �óng bìa. 
H¡n ch¿ tÕi da viÃt t¯t. Tr°Ýng hãp cåm të quá dài, l·p l¡i nhiÁu l§n thi có thÃ vi¿t t¯t. Tát 

c£ nhïng chï vi¿t t¯t, ph£i �°ãc vi¿t �ây �ç lân �âu tiên và có chï vi¿t t¯t kèm theo trong ngo·c 
�¡n. Không �°ãc vi¿t t¯t ß �âu câu. TruÛc trang måc låc ph£i có b£ng danh måc chï viÇt t¯t �ã 
sí dång trong báo cáo. 
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PHä LäC 2: MØT SÓ BIÉU M¢U 

BØ TÀI CHÍNH Se I3r 
TR¯ÜNG � I HÌC TÀI CHÍNH -MARKETING 

- Logo 

tr°Ýng 
�°Ýng 

kính 2,0 cm 

HÍ và tên sinh viên (size I3) 
MSSV: LÛp: (size 13) 

BÁO CÁO THðC HÀNH NGHÊ NGHIÆP 1 
TÊN �À TÀI 

(size 18) 

<TÊN NGÀNH>size 4) Ngành: 
Chuyên ngành: <TÊN CHUYÊN NGÀNH>ie 141 

TP. HÕ Chí Minh, <n�m> (size I3} 



BØ TÀI CHÍNH 
TR¯ÜNG � I HÌC TÀI CHÍNH � MARKETING 

Ngành: 
Chuyên ngành: 

- Logo 
tr°Ýng 

BÁO CÁO THðC HÀNH NGHº NGHIÆP 1 
TÊN �Â T¢I 

�°Ýng 
kinh 2.0 cm 

<TÊN NG¢NH> 
<TÊN CHUYÊN NGÀNH> 

Sinh viên thñc hiÇn: 
Giäng viên h°Ûng d©n: 
MSSV: LÛp: 

TP. HÓ Chí Minh. <n�m>ze 
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HÍ và tên sinh viên: 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp - Tñ do -H¡nh phúc 

NH¶N XÉT CæA � N VÊ THðC T¬P 

1. ThÝi gian thñc hành nghê nghiÇp 

2. BÙ phn thñc hành nghÃ nghiÇp 

3. Nhn xét vÁ sinh viên trong thÝi gian thñc tp nghÁ nghiÇp ß �¡n vË 
Thñc hiÇn nÙi qui, qui chÃ t¡i doanh nghiÇp 

Thái �Ù �Õi vÛi công viÇc, n�ng lñc tñ chç, tñ chËu trách nhiÇm 

Kù n�ng chuy¿n môn, kù n�ng mêm. 

.MSSV:. 

KiÃn théc ngành, chuyên ngành. 

�ánh giá b±ng �i¿m sÕ theo thang �iÃm 10: 

Ngày...tháng. n�m. 

�¡n vË thñc tp 
(Ký tên, ghi rõ hÍ tên và �óng d§u) 



1. Thông tin chung (phân này sinh viên �iÁn thông tin) 

PHIÆU NH¬N XÉT VÀ �ÁNH GIÁ BÁo CÁO THðC HÀNH NGHÊ NGHIÆP 1 

- HÍ và tên sinh viên:. 

-Tên �Á tài: 

2. Nhn xét, �ánh giá bài báo cáo 

Tiêu chíé�iÃm tÑi �a 

Múc �Ù hoàn thành måc tiêu cça 
báo cáo (1 �iÃm) 

C¡ sß lý lun cça �Á tài (2 �iÁm) 

Ph°¡ng pháp nghiên céu (1 �iÃm) 

K¿t quà phân tích thñc tr¡ng và �Ã 
xuât giài pháp (4 �iÃm) 

�Ù tin cy cça tài liÇu tham kh£o, 

dï liÇu nghiên céu (I �i¿m) 

Hình théc trình bày 
(1 diÁm) 

TÕng �iÃm 

�iÃm làm tròn:.. (Vi¿ b±ng chï:.. 

MSSV: 
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Nhn xét 

...). 

TP. H Chí Minh, ngày 

�i¿m 

tháng n�m 2024 

Gi£ng viên �ánh giá 



NH T KÝ THäC HÀNH NGHÉ NGHIÆP I 
1. Thông tin chung 
Ho vå tên sinh en 

He va tên giang Iên h°Ûmg d³n 

2 Bang nhat ky Thñc hành ngh» nghiÇp 1 
Tén công iÇc 

VD Lên s 
tuong v� �é tái 
nghien céu 

Nghien cuu ly 
thuyét lien quan 

iioan chnh và 

hop bo Cáo 

11ó tà nÙi dung cå th» cça 
cóng viÇc 

6 lién quan 
Suu tám các nghiên céu tr°Ûc 01 tuan (të 

ngày.. den ngày) 
Suu tám các tài liÇu h°Ûng 

d³n (giáo trinh, tài licu tham 
khao) 

MSSV 

In báo cáo chinh th°c 
Nop han cng và cá filc 

mem thco qus dinh 

Thoi gian thñc 
hiÇn 

01 tu£n 
(tu ngan den ngn ) 

Ngrin phy trách 

Ip Hi hi Minh ngus thang 
SINH VI¾N THä HIEN 
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